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EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE
ENTIDAD TUNJA “ECOVIVIENDA”
DEPENDENCIA QUE

ASESORIA JURIDICA
PROYECTA SESO | c
DEPENDENCIAALA QUE SE DIRECCION ADMINISTRATIVA'YY FINANCIERA
DIRIGE
FECHA JUNIO 2025

En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, articulo 8 de la Ley 1150 de
2007 y TITULO 1 “Contratacién Estatal”, Capitulo 1. “Sistema de Compras y Contratacién
Publica”, Seccién 2. “Estructura y Documentos del Proceso de Contratacion”, Subseccion 1.
“Planeacion”, articulo 2.2.1.1.2.1.1 “Estudios y documentos previos”, del Decreto 1082 del 26 de
mayo de 2015, la Direccién Administrativa y Financiera de la Empresa Constructora de Vivienda
de Tunja ECOVIVIENDA, presenta a consideracion los siguientes estudios y documentos
previos en los cuales se analiza la conveniencia y la oportunidad de realizar la contratacién
respectiva, asi:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
Elarticulo 51 de la Constitucion Politica consagré el derecho para todos los colombianos de tener
vivienda digna y establecié que el Estado fijara las condiciones necesarias para hacer efectivo este
derecho y promovera planes de vivienda de interés social, sistemas adecuados de financiacién a
largo plazo y formas asociativas de ejecucion de estos programas de vivienda.

En atencion al anterior postulado constitucional, el Concejo Municipal de Tunja mediante
Acuerdo No. 034 de 2009, por medio del cual se subroga el Acuerdo Municipal 012 de 2001
modificado por el Acuerdo municipal 006 de 2003, modificado por el Acuerdo No. 002 de
2025, determiné como Objetivo principal de ECOVIVIENDA “desarrollar, consolidar y
ejecutar las politicas de vivienda de interés social en las areas urbana y rural del Municipio de
Tunja, de conformidad con la Ley 32 de 1991 y demds normas concordantes y reglamentarias en
materia de vivienda de Interés Social “VIS” e Interés Prioritario “VIP” de que trata el Decreto
2190 de 2009 y demas normas que lo modifiquen o adicionen.

Que segun Acuerdo 006 de 2 de octubre de 2018, Manual de funciones de ECOVIVIENDA,
el establecimiento publico se encuentra conformado por un gerente, un asesor juridico, un asesor
de control interno, un director administrativo y financiero, un director técnico y una secretaria.

Dentro de las funciones de la direccion Administrativa y Financiera se encuentran dirigir la
elaboracion oportuna de los actos administrativos de reconocimiento de vacaciones, licencias,
comisiones de servicio, prestaciones sociales, viaticos, gastos de viaje y permisos a los
funcionarios de la Empresa Constructora de vivienda de Tunja - ECOVIVIENDA, de
conformidad con las directrices y las normas legales vigentes, preparar, en coordinacién con las
dependencias, el proyecto de presupuesto, de conformidad con las directrices suministradas por
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la Ley Organica de Presupuesto y la Secretaria de Hacienda del Municipio, coordinar la
elaboracion del Plan Anual de compras de la Empresa Constructora de Vivienda de Tunja -
ECOVIVIENDA, para la adquisicién de bienes y prestacion de servicios requeridos, de acuerdo
con los planes, objetivos y necesidades de operacién institucional, adelantar los procesos
disciplinarios y pronunciarse en primera instancia de conformidad con las normas y desarrollos
legales vigentes relacionados con el control interno disciplinario, dirigir y coordinar las actividades
financieras mediante mecanismos de planeacién y control que garanticen el cabal cumplimiento
de las metas economicas, previamente establecidas en el Plan de Accién, supervisar la ejecucion
de los contratos relacionados con las actividades de prestacién del servicio de aseo,
mantenimiento locativo, servicio de vigilancia y todos aquellos de competencia funcional y
administrativa de la Empresa Constructora de Vivienda de Tunja — ECOVIVIENDA, solicitar y
coordinar los estudios previos de la compra de suministros y/o servicios que requiera la Entidad
para su buen funcionamiento que sea de su competencia. h) coordinar el control de los inventarios
de bienes muebles e inmuebles y de consumo de la entidad, efectuar seguimiento al desarrollo
de politicas, planes y programas. del Modelo integrado dé Planeacién y Gestion (MIPG) y
mejoramiento continuo de los aspectos humano, técnico, organizacional y profesional de los
funcionarios de la Empresa Constructora de Vivienda de Tunja— ECOVIVIENDA, Coordinar y
responder por la liquidacion y tramite oportuno de los. sueldos, factores salariales y demas
prestaciones sociales, de conformidad con las disposiciones que rigen al respecto, direccionar e
implementar los sistemas de registro, clasificacion, archivo y tramitacion de correspondencia,
aplicando las tecnologias apropiadas y los mecanismos de computacion para garantizar la agilidad
y eficiencia en el tramite de los asuntos de la Empresa Constructora de Vivienda de Tunja
ECOVIVIENDA, evaluar el comportamiento de los ingresos y gastos de la Empresa Constructor
de Vivienda de Tunja - ECOVIVIENDA, para controlar su ejecucion y mantener actualizada la
informacion y soportes contables a nivel institucional, elaborar y presentar a la Gerencia el
proyecto de Plan Anual de Caja de acuerdo a las normas presupuestales para ser sometido a
aprobacion de la Junta Directiva, elaborar y presentar los proyectos de Actos Administrativos de
traslados presupuestales para ser aprobados por la Junta Directiva 0 Gerencia, elaborar los
proyectos de Adicion Presupuestal a que haya lugar para ser sometidos a aprobacion, certificar
las disponibilidades presupuestales requeridas por la Gerencia de acuerdo con el presupuesto
aprobado para cada vigencia.

En consecuencia y teniendo en cuenta que la Entidad en virtud de las funciones propias de la
Direccion Administrativa y Financiera, al tener solo una persona de planta, se hace necesario la
prestacion de los servicios de un Técnico 0 Tecnoélogo, con experiencia de tres (3) afios
relacionada todas las actividades en materia contable, presupuestal y financiera, con el fin de
apoyar las actividades de elaboracion, revision, y verificacién del reporte de ingresos mensuales
de transferencias de la entidad, con el cargue de partidas conciliatorias ya identificadas, las
certificaciones de ingresos que se requeridas por los entes centralizados y verificacion de las
respuestas a las diferentes solicitudes que se efectuen, adicionalmente apoyar la conservacion de
la documentacién generada en la dependencia (entrada y salida) desde su produccién hasta su
disposicion final, garantizando su preservacion fisica y funcional, de acuerdo con la normativa
vigente del Archivo General de la Nacién.

Carrera 10 N. 21-33 - Piso 3. Edificio San Francisco Plaza — Tel. 60 (8) 740 2423

www.ecovivienda.gov.co



EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE CODIGO: R-AJ-03-10
, ¢ TUNJA “ECOVIVIENDA”
'--\ ASESORIA JURIDICA FECHA: 12/02/2025
VERSION: 06
ECcOVYIVIENDA ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR PAGINA. 3 de 18

El valor estimado del contrato se determiné tomando en cuenta el perfil y la experiencia exigidos
para el servicio, de acuerdo con lo establecido en la Tabla de Honorarios para la Prestacion de
Servicios, fijada mediante la Resolucién N°.073 del 18 de diciembre de 2024, correspondiente
a la vigencia actual.

De conformidad con el Acuerdo Municipal No. O11 del O7 de junio de 2024, en el cual se adopté
el Plan de Desarrollo del Municipio de Tunja denominado “conectando a Tunja con el mundo
2024-2027". En consecuencia, ECOVIVIENDA con el fin de dar complimiento a su
misionalidad o como unidad rectora de vivienda en el municipio de Tunja, formulé y viabilizé los
siguientes proyectos: Mejoramiento Integral De Barrios; Nuestra Comunidad, Nuestro
Compromiso; Renovando Espacios, Revitalizando Comunidades y Construyendo Comunidad,
Construyendo Hogares Para Todos.

Teniendo en cuenta que estas actividades son inherentes a la misién encomendada por el acuerdo
034 de 2009, modificado por el acuerdo 002 de 2025, ECOVIVIENDA, se hace necesario
contar con el personal idéneo para cumplir con estas obligaciones que se estan ejecutando, en
busca del cumplimiento de los fines Estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios
publicos y la efectividad de los derechos e intereses de la empresa, en cumplimiento de la ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS
ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1.1. Objeto:
APOYO TECNICO-ADMINISTRATIVO Y CONTABLE EN LA GESTION
ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, ATENCION AL USUARIO Y CONTROL DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVAYY FINANCIERA DE ECOVIVIENDA.

2.1.2. Alcance:
El objeto del contrato incluye la prestacion de servicios de un técnico administrativo y/o contable
para el acompaniamiento a los proyectos y el apoyo en la realizacion de las actividades propias de
la Direccion Administrativa Y Financiera de “ECOVIVIENDA”, de conformidad con las
funciones que se detallaran mas adelante.

2.1.3. Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas:
Clasificacion segun Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas para la prestacién del
servicio que se requiere corresponde a:

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
80111620 Servicios temporales de recursos humanos

2.1.4. Cadigo CIUU: N/A
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2.1.5. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
La presente necesidad se encuentra descrita en el Plan Anual de Adquisiciones teniendo en
cuenta que el proceso se sube en Secop Il de la entidad 2025 de ECOVIVIENDA.

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.2.1. Tipo de Contrato: Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales.

De conformidad con lo establecido en el numeral 3° del articulo 32 de la ley 80 de 1993, que
describe “los contratos de prestacion de servicios, como aquellos que celebren las entidades
estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la
entidad, y sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos”.

De modo que se requiere la prestacion de servicios Profesionales para desarrollar actividades
relacionadas con ECOVIVIENDA y en razén a que no existe en la planta el personal suficiente
que las ejecute. Por no requerirse una capacidad organizacional especifica, se puede contratar
una persona natural.

2.2.2. Plazo de Ejecucion:
La ejecucién del contrato se realizara en cinco (5) meses contados a partir del Acta de Inicio.

PARAGRAFO. Una vez cumplidos los requisitos, el supervisor debera cargar el Acta de Inicio
en la plataforma Secop Il, dicha Acta debera ser suscrita por el CONTRATISTA y el supervisor
del contrato dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma de este, este ultimo el mismo dia de
su suscripcion, debera cargarla en la plataforma SECOP |l.

2.2.3. Lugar de Ejecucion y/o de Entrega:
En las instalaciones de ECOVIVIENDA, ubicadas en la Carrera 10 NO. 21-33 Tercer piso,
Edificio San Francisco Plaza del municipio de Tunja. y/o en el lugar de ubicacién de los proyectos.

2.2.4. Valor estimado del contrato:
El valor estimado para la ejecucion de este contrato es por la suma de CATORCE MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($14.750.000) M/CTE.

2.2.5. Rubro presupuestal:
Rubro 2.3.2.02.02.005.40.06.05 Yy certificado de disponibilidad presupuestal No. 0506 -
00001 por lasuma de CATORCE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
(514.750.000) M/CTE.

2.2.6. Forma de pago:
El pago de la contratacion de que trata el presente estudio previo se cancelara al contratista de
la siguiente manera:
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1. Un primer pago se cancelara en proporcion a los dias ejecutados en el mes en que inicie
el contrato, en caso de que aplique;
2. Pagos mensuales por un valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS ($2.950.000) M/CTE, de acuerdo con la duracion del presente contrato
Y,
3. Un ultimo pago proporcional a los dias que falten por pagar, segun el caso.
*NOTA: Para el ultimo desembolso se debera adjuntar Acta de liquidacion

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se haran contra entrega de los informes y productos
respectivos, previa presentacion de certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato, esta debera ser entregada ante el supervisor del contrato, dando cumplimiento al
Articulo 19 derecho de turno establecido en la Ley 1150 de 2007. Los informes, certificaciones
y demas soportes deberan adjuntarse a la carpeta del contrato que reposa en la Oficina Proceso
Gestion Contratacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: La constancia de pago de los aportes a salud, pensién y riesgos
laborales se emitira conforme a lo establecido en la Ley 2381 de 2024 y demas normatividad
vigente.

PARAGRAFO TERCERO: ECOVIVIENDA podra retener las sumas correspondientes a los
impuestos en los porcentajes establecidos en la Ley.

PARAGRAFO CUARTO: Para el tramite correspondiente a la radicacion de la ultima cuenta,
EL CONTRATISTA presentara los soportes el dltimo dia del contrato, sin perjuicio que el
Supervisor verifique el plazo del cumplimiento contractual de las obligaciones, esto para efectos
de evitar congestion por el cierre de vigencia fiscal.

2.2.7. Supervision y/o Interventoria:
La Supervision estara a cargo del Director(a) Administrativo(a) y Financiero(a) de
ECOVIVIENDA o quien haga sus veces, quien se encargara de vigilar el correcto cumplimiento
del objeto del contrato, velara por los intereses minimos y tendra las funciones que por la indole
y la naturaleza del contrato le sean propias.

2.2.8. Obligaciones Especificas del Contratista:
El contratista debera cumplir el objeto del contrato, ejecutando las siguientes actividades
especificas de acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista:

1. De acuerdo con la concertaciéon entre supervisor y contratista, apoyar en la
elaboracién, revision, y verificacién del reporte de ingresos mensuales de
transferencias de la entidad, con destinacién especifica y demas.

2. De acuerdo con la concertaciéon entre supervisor y contratista, apoyo en la
elaboracién, revision y verificacion en el cargue de partidas conciliatorias ya
identificadas.
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3. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyo en la
elaboracién, revision, verificacion de las certificaciones de ingresos que se requeridas
por los entes centralizados y demas.

4. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyar la elaboracion,
revision, verificacion de las respuestas a las diferentes solicitudes que se efectuen.

5. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyar diariamente
comprobantes de egresos, segun la fuente de recursos establecida en el presupuesto
de gastos y elaborar érdenes de pago de las deducciones generadas en egresos.

6. De acuerdo con la concertacion entre supervisor y contratista, apoyar descargar por
medio del portal bancario los archivos, planos de la cuenta de ECOVIVIENDA, para
el cruce e identificacién de partidas para cada uno de los contratistas.

7. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyo en la revisién
mensual del reporte de ingresos y ejecucién de gastos conciliatorios bancarias para la
elaboracién de estados de ECOVIVIEND, por fuentes de financiacion y reporte de
cierre fiscal de la vigencia 2024.

8. De acuerdo con la concertaciéon entre supervisor y contratista, apoyo diariamente
descargar los soportes de pagos y anexarlos a cada uno de los egresos.

9. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyar la revisién en
los soportes para el pago de cuentas mensuales y entrega de copia al area juridica,
direccion administrativa para el cargue a SECOP 1I.

10. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyar la elaboracién
y contabilizacion de obligaciones presupuestales, giros presupuestales a terceros
cuando se requieran.

11. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyo al contador en
el registro de ingresos y salidas de los bienes de consumo y devolutivos de inventarios
de la entidad.

12. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyo en la
contabilizacién de la némina mensual correspondientes a los funcionarios de planta
de la entidad con sus respectivos terceros.

13. De acuerdo con la concertaciéon entre supervisor y contratista, elaboracion vy
liquidacién de las planillas de seguridad social de manera mensual y de acuerdo con
las novedades requeridas.

14, atencidn al usuario externo e interno cuando se requiera.

15. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, radicacion vy
descargue de la documentacién en el Software de correspondencia y demas medios
electronicos cuando se requiera.

16. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, apoyo en la
conservacion de la documentacién generada en la dependencia (entrada y salida)
desde su produccion hasta su disposicion final, garantizando su preservacion fisica y
funcional, de acuerdo con la normativa vigente del Archivo General de la Nacion y
demas disposiciones.

17. De acuerdo con la concertacién entre supervisor y contratista, todas las actividades
en materia contable, presupuestal y financiera que emanan el contrato de prestacion
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de servicios las cuales habran de ser ejecutadas de acuerdo con lo dispuesto por las
directivas y/o supervisor.

18. Realizar lasolicitud a la Direccién Administrativa y Financiera, en el area de Sistemas,
para la creacién y autenticacion del usuario que permita el acceso al software
documental de la entidad (Kedo), asegurarse de que la ventanilla documental se
mantenga actualizada, sin pendientes, y, al finalizar el contrato, gestionar el paz y
salvo correspondiente del software documental (Kedo).

2.2.9. Obligaciones Generales de Contratante:

L. El contratista de manera auténoma e independiente, bajo sus propios medios se
obliga a ejecutar a cabalidad el objeto del contrato, las actividades previstas para su
desarrollo y cumplir con las derivadas de este.

2. Aplicar la tabla de retencién documental a la documentacion generada en desarrollo
de las actividades inherentes al objeto del contrato.

3. Dar aplicacion al sistema integrado de gestion de calidad de la Entidad y proponer
actividades de mejoramiento continuo a los procedimientos que tienen a cargo.

4, Tramitar en el sistema de informacién y atencién de tramites, con la oportunidad

debida y bajo los parametros exigidos, todos los requerimientos y/ o solicitudes que
le sean asignados en desarrollo del objeto contractual.

5. Pagar oportunamente al sistema Integral de Seguridad Social, aportando para cada
pago copia de la planilla TIPO I — Tipo de cotizante Independiente, de acuerdo con el
porcentaje que establece la Ley.

6. Entregar los informes del acompafiamiento realizado a Area de Asesoria Juridica,
sobre las acciones adelantadas en el marco del cumplimiento al objeto contractual,
en los formatos que se soliciten por el supervisor.

7. Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato; confidencialidad que continuara adn terminado y
liquidado el contrato.

8. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y el cuidado necesario en el desarrollo del
contrato y en los asuntos que le asigne el supervisor, evitando dilaciones innecesarias.
9. En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo

del contrato y de la oferta de prestacién de servicios presentada a Ecovivienda la cual
forma parte integral del contrato, siempre que no se oponga a sus clausulas.

10. Participar activamente en la implementacion de las politicas de Gobierno digital, ley
de transparencia, y acceso a la informacién publica, Anti tramites, y plan
Anticorrupcion y atencion al ciudadano.

11. Suministrar informacién clara, veraz y completa sobre su estado de salud.

12. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo.

13. Informar oportunamente acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de
trabajo.

14, Participar en las actividades de capacitacion en seguridad y salud en el trabajo
definido en el plan de capacitacién del SG—SST.
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15. Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

16. Tener un buen manejo de los archivos documentales y mantener permanentemente
actualizados los inventarios de los documentos fisicos y/o electrénicos del archivo,
que se encuentren en su poder, aplicando la normatividad archivistica (organizacion,
foliacién, rotulo, indice, etc).

17. Publicar de forma mensual en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion
Publica SECOP 1l los informes y/o productos de ejecucion contractual, con los
soportes, si hubiere lugar a ellos, de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014,
0 en la plataforma que corresponda.

2.2.10. Obligaciones Generales del Contratante:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80 de
1993.

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y
forma estipulada en la clausula de forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién y documentacién solicitada por el
Contratista.

4. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
forman parte del mismo.

5. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por
la ley.

5.1.1. Perfil del Oferente:
Técnico o tecndlogo en administracién y/o contable, con minimo tres (3) afios de experiencia
relacionada.

6. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

La presente contratacion tiene el fundamento legal en el literal h del numeral 4 del Articulo 2 de
la Ley 1150 de 2007, donde se consagra que para la Prestacién de Servicios Profesionales o de
Apoyo a la Gestion, la Contratacion sera bajo la modalidad directa. Asi mismo el Articulo
2.2.1.2.1.4.9., del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 sefiala: “Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la Modalidad de Contratacién Directa la Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestion con la persona natural o juridica que este en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso no es necesario que
la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita (...)".

Por lo tanto, teniendo en cuenta que el contrato a celebrar es de prestacién de servicios técnicos,
la modalidad de contratacion es DIRECTA.
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7. ESTRUCTURA DEL ANALISIS ECONOGMICO DEL SECTOR (ANALISIS DE
MERCADO, ANALISIS DE LA DEMANDA Y ANALISIS DE LA OFERTA)

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el decreto 1082 del 26 de enero de 2015 y la guia para la
elaboracion del sector G-EES—02 emitida por Colombia Compra Eficiente en 2017, se procede
a realizar un analisis del valor estimado del contrato y justificacién de este en los siguientes
términos.

El valor estimado del servicio que requiere la entidad se determina de los costos que en el
mercado enmarca el servicio Profesional requerido y segun el cual se establece el valor del
presente contrato.

De igual manera dicho analisis coincide con el valor establecido en la Resolucion No. 073 del 18
de diciembre de 2024, expedida por el Gerente de ECOVIVIENDA, por la cual se fija la tabla
de honorarios y servicios técnicos para los contratos de prestacion de servicios de la entidad para
la vigencia 2025.

7.1. ASPECTOS GENERALES
7.1.1. Identificacion:
ESTABLECER EL SECTOR AL CUAL CORRESPONDE EL OBJETO CONTRACTUAL
Y SU COMPORTAMIENTO

Las actividades econémicas de produccion y distribucién de bienes y servicios son muy diversas
y las realizan las empresas o el sector publico. Dada la gran variedad de las mismas
tradicionalmente se han agrupado en tres categorias 0 sectores econémicos. Segun otros
criterios, clasifican en cuatro los sectores de la produccién también llamados sectores de
ocupacion que a su vez pueden subdividirse en sectores parciales por actividad. Estos sectores
econdémicos estan interrelacionados y se necesitan mutuamente.

Un sector se divide en subsectores.
Un subsector se divide en ramas de actividad

e Enunarama de actividad hay varias actividades
1. Sector primario, que comprende aquellas actividades relacionadas directamente con los
recursos naturales sin que éstos se transformen, dedicadas solamente al desarrollo de los
mismos. Incluye la Agricultura, la Ganaderia, la Pesca, la Mineria, etc.

2. Sector secundario o industrial, que abarca todas las actividades que transforman
fisicamente las materias primas o bienes en otros mas aptos para el consumo. Estas
actividades fabriles son muy diversas: energia, textil, metal, maquinaria, quimica,
electronica, automovil, y un largo etcétera. La clasificacion tradicional incluye la
construccion, pero debido a la gran importancia de esta industria y a sus particularidades,
con frecuencia se la considera de manera independiente.

3. Sector terciario o de servicios, que engloba al resto de actividades no incluidas en las
categorias anteriores, caracterizadas por proporcionar la prestacion de servicios, ya que
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no produce bienes, sino servicios: comercio, sociales, culturales, ensefianza, sanidad,
transporte, Informacion y comunicacién, turismo, banca, servicios profesionales, el
gobierno etc.

4. Sector cuaternario, produce servicios altamente intelectuales tales como investigacion,
desarrollo, innovacion e informacion.

E/ objeto del proceso de contratacion se ubica en el sector terciario.

En enero de 2025, diecisiete de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en los ingresos totales, en comparacion con enero de 2024.

Encuesta Mensual de Servicios (EMS)
Enero de 2025°P

Grafico 1. Variacion anual de los ingresos nominales, segun subsector de servicios
Total nacional
Enero 2025% / enero 2024

I.
’
* .
.o
] 0T
i,
- »
B REe

Fuente: DANE EMS

Variacion anual de los ingresos nominales y contribucién por tipo de ingresos, segun
subsector de servicios (enero 2025p / enero 2024)

En enero de 2025, cuatro de los dieciocho subsectores de servicios presentaron variacion
positiva en el personal ocupado total, en comparacién con enero de 2024.
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Tabla 1. Variaciéon anual de los ingresos y contribucion por tipo de ingresos, segin subsector de
servicios

Total nacional

Enero 2025P / enero 2024

Clasificacion QU Rev. 4 AC.

Ingresen nomaales Jagresos por servicios Venta de Mercancias Otros Ingreses

Seccién Divisién Descripcion Vadiatidn (%) [2 (PP}
enam| vicdades lement |
H Divisibn 52 Mmaceromieny Scowowies sopementiin 8. s 221 01 04
transporte
H Divisién 53 Correo y servicos de mensaerny 127 125 a0 02
| Divisibn 56 Restaurantes, catering y bares 94 BB 09 00
J Divsdn 58 Actividades de edicon 70 TA 04 08
) Divisidn 59, excepto Clase 5920 ETOCRig Be pekiam thMsIwO Sty 178 95 51 31
programas de television
3 Divisian 60 y Clase 6391 Acthadades de programacion y transmisdn 70 70 a0 00
Sgencias de noticias
1 Divisadn &1 Telecomunicadones 17 10 a6 01
etk 4
J Divisién 62, Division 63, excepto Clase Desarrallo de ssstemas informaticos y 81 103 22 00
6391 procesamiento de datos
Seccion L. Divisidn 68 Secadn N
N I i il i 7. & LJ
L Divisiones 7710, 7729 y 7730 Inmobiiiarias, alquiler de maquinaria y equipo so i3 25 Q
Déve 69,70, 71,72, Clase 7320
M s 2Clase 732 Actreidades profesionsies cientificas y tecnicas 04 02 a1 00
Division 74
M Clase 7310 Publicided LA 92 a0 01
N Divisiones 78, B0 y B1, excepro Clase  Actividades de emples, seguridad e investigacian 59 59 01 00
8130 privada, servicos a edifioos
N Clase 8220 Actividades de centros de Bamadas (Call center) 27 27 a0 a0
N Divisién 82 excapto Clase 8220 Actividades administrativas y de apoyo de oficna y 88 85 00 02
otras actividades, excepto call center
P Grupo 834 Educacdn superior privada 123 19 21 04
Q Clas= 8610 Salud humana privadas con internacion nm 108 02 00
Q Divisién 86 excepto Clase BE10 Salud humana privads sin internacidn BB 83 as 00
S Divisiones 90,92, 93,95y 96 Otros senvicios de entretenimiento y otros senacios 188 156 a3 239

Fuente: DANE, EMS

? Cifra provisional

(PP) Puntos porcentuales

Nota: por aproximacion decimal, se puede presentar diferencia en la suma de las contribuciones frente a la variacion
total.

https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/servicios/encuesta-mensual-de-
servicios-ems

7.2. ECONOMICO
7.2.1. Aspectos legales que rigen la profesion en particular
“La determinacion del perfil del contratista y de quien lo cumple esta relacionada con el
conocimiento previo de las condiciones académicas profesionales y de experiencia y de contratos
anteriores ejecutados por ella”.

TECNOLOGO ADMINISTRATIVA

La normatividad que rige a un tecnélogo en gestion administrativa incluye:

e ElDecreto 1083 de 2015, que se refiere al Sector de Funcién Publica

e El Concepto 204251 de 2022, que se refiere al Departamento Administrativo de la
Funcién Publica

e Laley60de1981, que reconoce la profesion de Administracion de Empresas y establece
normas para su ejercicio en el pais.
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e Laley 909 de 2004, que se refiere a la normatividad AGN

Un tecndlogo en gestion administrativa se encarga de intervenir en las diferentes areas de las
organizaciones, estableciendo relaciones y realizando acciones para mejorar los procesos. Puede
desemperiarse como lider en el apoyo organizacional, en la planeacién, organizacion, direcciéon y
control de proyectos y actividades.

Disposiciones relacionadas con el ejercicio de la profesion de ingenieria que revisa la entidad
Certificacion de estudio

7.2.2. Analisis del perfil del contratista seleccionado
Para el desarrollo del objeto y las obligaciones que se pretende contratar, se requiere de una
persona que como minimo cumpla con el perfil que se enuncia a continuacion, el cual se ha
determinado en atencion al objeto y obligaciones que se requiere sean ejecutados, teniendo en
cuenta que dicho perfil garantiza obtener los objetivos perseguidos con el contrato, segun las
necesidades de tales areas.

El perfil minimo requerido en cuanto a formacién académica y experiencia que se requiere para
satisfacer la necesidad planteada en la siguiente contratacion, es de acuerdo con los valores de la
tabla de honorarios para la vigencia fiscal 2025, para contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion de ECOVIVIENDA, asi:

* PERFIL A CONTRATAR SEGUN TABLA HONORARIOS VIGENCIA 2025

El valor estimado del contrato se determiné de acuerdo con el perfil y experiencia exigida, de
conformidad con lo establecido en la Tabla de honorarios Prestacion de Servicios, fijada por
resolucion No. 073, de fecha 18 de diciembre de 2024 para la presente vigencia, fijandose los
perfiles y cuantias a cancelar.

Técnico o tecndlogo en administraciéon y/o contable, con minimo tres (3) afios de experiencia
relacionada.

7.2.3. Compras publicas sostenibles
De acuerdo con el objeto de prestacion de servicios profesionales y modalidad NO APLICA, el
analisis de compras publicas sostenibles.

7.2.4. Registro nacional de bienes nacionales
De acuerdo con el objeto de prestacion de servicios profesionales y modalidad NO APLICA.

7.3. ANALISIS DE LA OFERTA
7.3.1. Identificacion de proveedores
Conforme a lo establecido en el Articulo 32 numeral 32 de la ley 80 de 1993, Numeral 42 de la
ley 1150 de 2007 y Art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 los criterios se la entidad
contratante tendra en cuenta a la hora de seleccionar al contratista son los de idoneidad,
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formacién académica y experiencia, relacionada con las actividades objeto del contrato de tal
manera que se satisfaga la necesidad planteada.

Con fundamento en lo anterior, con quien se suscriba el contrato de prestacion de servicios
debera reunir las siguientes caracteristicas o requisitos minimos:

1. Hoja de vida (Formato Funcion Publica)

2. Diplomas con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de una entidad pablica

Certificados de experiencia laboral
Copia de la cédula de ciudadania
Copia libreta militar (cuando aplique)

Copia tarjeta profesional (cuando aplique)

N o a o

Certificado de vigencia de la tarjeta profesional expedido por el competente para cada
profesién (cuando aplique)

®

Certificado de antecedentes de COPNIA, Junta Central de Contadores, Consejo
Superior de la Judicatura y Consejo Profesional de Quimica (si amplica)

9. Declaracion de bienesy rentas

10. Certificado de afiliacion a salud, o planilla del altimo mes como cotizante

11. Certificado de afiliacion Fondo de Pensiones o planilla del ultimo mes como cotizante
12. Registro Unico Tributario -RUT

13. Certificados antecedentes disciplinarios

14. Certificados antecedentes fiscales

15. Certificados antecedentes judiciales

16. Certificado de antecedentes de medidas correctivas

17. Certificacion antecedentes delitos sexuales

18.Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

19. Examen de Salud Ocupacional

ACREDITACION DE IDONEIDAD O EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA A
SELECCIONAR:

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Técnico o  tecndlogo  en con minimo tres (3) afios de experiencia
administracion y/o contable. relacionada.

7.3.2. Fomento a las MiPymes y analisis regional
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Teniendo en cuenta el tipo de contrato no es aplicable este analisis.

7.3.3. Estructura de costos
El valor estimado del contrato se determiné de acuerdo con el perfil y experiencia exigida para el
desarrollo del contrato y lo establecido en la Tabla de honorarios Prestacién de Servicios, fijada
por Resolucién No. 073 del 18 de diciembre de 2024.

CALCULO PRESUPUESTO ESTIMADO - TABLA DE COSTOS

COSTOS DIRECTOS (A)
MANO DE OBRA CALIFICADA
. UNIDAD VALOR NUMERO |VALOR
ITEM [CONCEPTO |DE CANTIDAD
MEDIDA* MENSUAL $ |DE MESES |TOTAL $
HOMBRE
1 HONORARIOS M\L(J/JCI;R 1 $2.950.000 Cir?](;oséf) $14,750,000
/MES

SUBTOTAL $ 0
TOTAL COSTOS DIRECTOS $ $14,750,000

VALOR ESTIMADO: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es la suma
de: CATORCE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($14.750.000)
M/CTE.

7.4. CAPACIDAD FINANCIERA'Y ORGANIZACIONAL
7.4.1. Capacidad financiera y organizacional: NO APLICA
7.4.2. Resultado del analisis: NO APLICA

7.5. ANALISIS DE LA DEMANDA
7.5.1. Analisis de la contratacion de otras entidades estatales
(Determinar qué entidades estatales a nivel nacional han iniciado contratos cuyo objeto sea igual
o similar al del presente analisis del sector), segun la informaciéon del SECOP I, SECOP Il y
TVEC.:

Anilisis de la contratacion de otras Entidades Estatales

A continuacién, se presenta, informacién referente a contratos similares al objeto del presente
analisis correspondiente a afos anteriores:

Entidad Modalidad Proceso Objeto Valor Contrato

Carrera 10 N. 21-33 - Piso 3. Edificio San Francisco Plaza — Tel. 60 (8) 740 2423

www.ecovivienda.gov.co



4,
-

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE
TUNJA “ECOVIVIENDA”

CODIGO: R-AJ-03-10

ASESORIA JURIDICA

FECHA: 12/02/2025

VERSION: 06

ECcOVYIVIENDA ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR PAGINA: 15 de 18
Concejo Contratac | Numero Del | Prestacién De Servicios De | 20.000.000
Municipal De ion Proceso Apoyo A La Gestion Como 8 (Meses)
Monteria Directa Cd-Cm-016- | Auxiliar ~ Contable  Para
2024 Brindar Apoyo A La Gestion
Financiera De  Concejo
Municipal De Monteria
Unidad Contratacié Pn Upres Prestacion De Servicios Y De | 12.502.400,5
Prestadora  De | n Directa. Meta Cd Apoyo A La Gestién Como (215 Dias)
Salud Meta Policia 036 2024 | Técnico Auxiliar Contable
Nacional Para Unidad Prestadora De
Salud Meta.
Centro De Salud | Contratacié | 202400051 | Prestacion De  Servicios | 12.673.800
Sagrado Corazén | n Directa 3 Personales En Apoyo A La | (9 Meses)
De Jesus Ese Gestion Administrativa
Contadero Como Auxiliar Contable Y De
Presupuesto Del Centro De
Salud Sagrado Corazén De
Jesus E.S.E.

7.5.2. Analisis de la contratacion en la entidad
Determinar contratos cuyo objeto sea igual o similar al del presente analisis del sector, efectuadas
en vigencia anteriores) segun la informacion del SECOP |, SECOP Iy TVEC:

En los ultimos afios, la corporacion auténoma ECOVIVIENDA ha realizado las siguientes
contrataciones en relacién con el objeto contractual, asi:

Entidad

Modalidad Objeto

N°Y Valor Contrato

Ecovivienda

Contratacion Directa | Técnico Administrativo Y/O
Contable Como Apoyo A La
Gestion ~ Administrativa Y
Financiera De La Entidad,
Soporte En La Atencion Al
Usuario Externo, Control De La
Documentacion 'Y  Demas
Actividades Del Area

ECO-CD-014-2023

($9,400,540.00)

Ecovivienda

Contratacion Directa | Técnico Administrativo  Y/O
Contable Como Apoyo A La
Gestion ~ Administrativa Y
Financiera De La Entidad,
Soporte En La Atencion Al
Usuario Externo, Control De La

ECO-CD-043-2023
($16,607,621)
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Documentacion Y  Demas
Actividades Del Area
Ecovivienda Contratacion Directa | Prestacion De Servicios De | ECO-CD-017-2024
Técnico Administrativo Y/O | ($22,680,000)
Contable Con Apoyo A La
Gestion  Administrativa Y

Financiera De La Entidad,
Soporte En La Atencion Al
Usuario Externo, Control De La
Documentaciéon Y  Demas
Actividades Del Area.

8. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Los conocimientos que deben ser aplicados dentro del Contrato de Prestacién de Servicios a
celebrar como una forma de contratacion, se orientan a las especificaciones del perfil profesional
que debe ser acorde con las obligaciones a ejecutar, a efectos de buscar un apoyo en las diferentes
actividades de caracter juridico y del sistema integrado de gestion.

En virtud de la modalidad de contratacién, la seleccion objetiva del contratista se realizara
teniendo en cuenta la capacidad para ejecutar el objeto contractual, asi como su idoneidad y
experiencia. Es importante precisar que, realizado un analisis del sector, se observa que se
requiere de un servicio para apoyar lo referente en el area de derecho, por ello es imperioso
realizar la contratacion por medio de servicios profesionales con pagos mensuales que permitan
el cabal desarrollo del objeto contractual.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que derogé parcialmente el articulo 24 de la Ley 80 de
1993 - consagré las modalidades de seleccion compilado en el Decreto Reglamentario 1082 de
2015, entre ellas, la contratacion directa, que procede unicamente en los casos enunciados en el
numeral 4 de dicha disposicion, siendo uno de ellos el contrato de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, que sélo pueden encomendarse a las personas que rednan
determinadas calidades ya que, por su naturaleza, se trata de un contrato intuite personae.

Aunado a lo anterior, esta decision se toma, en virtud, de las experiencias productivas que ha
obtenido esta entidad, al celebrar esta modalidad de contratacion, toda vez que se ha reflejado
en la consecucion de objetivos y se ha cumplido a satisfaccion el alcance de estos.

La ley 1150 del 2007 sefiala como factores de seleccion en los contratos de prestacion de

servicios la idoneidad y la experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin
gue sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.
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Perfil: Técnico o tecndlogo en administracion y/o contable, con minimo tres (3) afios de
experiencia relacionada.

9. SOPORTE QUE PERMITE LATIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION
DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO
ECONOMICO DEL CONTRATO

En virtud de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, las entidades publicas deberan
incluir en los procesos contractuales, la tipificacion, estimacién y asignacion de los riesgos
previsibles involucrados en la contratacion. Para ello el documento CONPES 3714 del
Consejo Nacional de Politica Econémica y Social del Departamento Nacional de Planeacion
establecio una serie de lineamientos basicos para el entendimiento del concepto de “riesgos
previsibles” en el marco de las adquisiciones sometidas al Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Padblica, contenido en la ley 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios.

Se anexa matriz de riesgo.

10. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

En virtud del Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar
en los estudios y documentos previos. Teniendo en cuenta el analisis de riesgos y forma de pago
del contrato, el cual no implica la complejidad necesaria para exigir garantia, Ecovivienda
determina exigir pdliza unica de cumplimiento para el mismo.

En el evento en el cual la entidad las estime necesarias, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago asi lo justificara en el estudio previo de conformidad con lo
establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007.“Las garantias no seran obligatorias en los
contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor
sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a
la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato
y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento”.

Con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato La entidad considera la exigencia de un
contrato de seguro contenido en una poéliza que EL CONTRATISTA se obligue a constituir va
favor de ECOVIVIENDA, para garantizar el cumplimiento del contrato conforme a lo
contemplado en los articulos 2.2.1.2.3.1.1.” riesgos que deben cubrir las garantias en la
contratacién” y  2.2.1.2.3.1.7. garantia de cumplimiento del Decreto reglamentario 1082 de
2015, la cual debe cubrir:

AMPARO DESCRIPCION
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO | Equivalente al 10% del valor total del
contrato, con vigencia igual al plazo de

Carrera 10 N. 21-33 - Piso 3. Edificio San Francisco Plaza — Tel. 60 (8) 740 2423

www.ecovivienda.gov.co



' ASESORIA JURIDICA FECHA: 12/02/2025
VERSION: 06
PAGINA: 18 de 18

EMPRESA CONSTRUCTORA DE VIVIENDA DE
V 4N

ECcOVYIVIENDA ESTUDIOS PREVIOS Y ANALISIS DEL SECTOR

ejecucion de contrato y seis (O6) meses
mas.

Nota: Cuyo cargue de debe realizar en la plataforma SECOP Il y allegar las originales a la entidad,
para su aprobacion.

11. INDICACION SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO
VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de
contratacion M-MACPC-06 literal C publicado por Colombia Compra eficiente, las Entidades
Estatales no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las
modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima cuantia. Al respecto sefiala: “Las
Entigades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales son
aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que sean aplicables,
cumplir con las obligaciones derivagas de los mismos. Las Entidades Estatales no deben hacer
este andlisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de
contratacion directa y de minima cuantia’,

En consideracion al objeto del contrato, la cuantia establecida, como el valor estimado del
contrato, la Entidad Estatal y por tratarse de una contratacion directa, no se encuentra cobijada
por un acuerdo internacional o tratado de libre comercio vigente para el Estado Colombiano.

12. ANEXOS
e Matriz de riesgo
e CDP

e Hoja de vida con soportes

13. RESPONSABLES

NOMBRE: Yeison Alfonso Sarmiento Fautoque FIRMA; /@\a@/

CARGO: Director Administrativo Y Financiero

Elaboro: Angie Lorena Reyes Cérdenas - Contratista#
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